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Liebe Interessentin 
Lieber Interessent 
 
Sie spielen mit dem Gedanken, sich für einen unserer Weiterbildungslehrgänge anzumelden? Das 
freut uns. Im Folgenden haben wir für Sie die wichtigsten Informationen zur Anmeldung 
zusammengefasst. 
 
Wann können Sie sich anmelden? Während eines dreimonatigen Zeitfensters, das in der Regel 
sechs Monate vor Lehrgangsbeginn geöffnet wird; die Anmeldeformulare sind während dieser Zeit auf 
der Webseite des entsprechenden Lehrgangs aufgeschaltet. Wenn Sie möchten, können Sie sich 
vorgängig auf eine Interessentenliste setzen lassen; Sie werden dann per E-Mail informiert, wenn das 
Anmeldefenster geöffnet wird oder noch nachträgliche Anmeldungen möglich sind. Bitte schicken Sie 
Ihre Koordinaten an die administrative Kontaktperson, die auf der Website des Lehrgangs angegeben 
ist. 
 
Wie melden Sie sich an? Laden Sie das Anmeldeformular herunter, füllen es elektronisch oder 
handschriftlich aus und senden Sie den unterschriebenen Ausdruck an die auf dem Formular 
angegebene Adresse. Bitte beachten Sie, dass für einzelne Lehrgänge spezielle Anforderungen 
bestehen und mit der Anmeldung zusätzliche Unterlagen eingereicht werden müssen; diese sind auf 
dem jeweiligen Anmeldeformular explizit aufgeführt. Sobald Ihre Anmeldung eingegangen ist, erhalten 
Sie von uns per E-Mail eine Eingangsbestätigung. 
 
Wann ist Ihre Anmeldung definitiv? Alle eingegangen Anmeldungen werden gesammelt und 
geprüft. Erfüllen Sie die Zulassungsbedingungen und sind noch freie Plätze im Lehrgang vorhanden, 
so schicken wir Ihnen spätestens zehn Wochen vor Lehrgangsbeginn eine definitive 
Aufnahmebestätigung. Diese garantiert Ihnen einen Platz im Lehrgang – unter der Voraussetzung, 
dass der Lehrgang tatsächlich durchgeführt werden kann. Des Weiteren können Sie Ihre Anmeldung 
noch innerhalb von acht Tagen nach der definitiven Aufnahmebestätigung zurückziehen, danach wird 
Ihre Anmeldung verbindlich mit den entsprechenden finanziellen Verpflichtungen. 
 
Wann wissen Sie, ob der Lehrgang durchgeführt wird? Die Durchführung eines Lehrgangs hängt 
davon ab, ob eine minimale Anzahl von Teilnehmenden erreicht wird. Der Entscheid über die 
Durchführung erfolgt unmittelbar nach Prüfung aller eingegangenen Anmeldungen; wir werden sie so 
früh wie möglich, spätestens aber zwei Monate vor Lehrgangsbeginn über den Entscheid informieren. 
 
Was ist wenn...? Für alle weiteren Fragen im Zusammenhang mit der Anmeldung wenden Sie sich 
bitte an die jeweilige Studienleitung oder administrative Kontaktperson. 
 
Freundliche Grüsse 
 
Ihr Team für die Weiterbildungslehrgänge 
 
 


