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Institut für Weiterbildung und Medienbildung 

Helvetiaplatz 2, CH-3005 Bern 

T +41 31 309 28 00, mediothek.iwm@phbern.ch, www.phbern.ch 

 
 

 
 

Anleitung:  Buchen auf Termin 
Unsere Medien können Sie 6 Monate im Voraus auf einen bestimmten Termin buchen. Melden Sie  

sich in swissbib an und fügen Sie „PH Bern – Medienbildung (IWM)“ zu „Meine Bibliotheken“ hinzu. So 

finden Sie bei jeder Suche alle Medien, welche auf Termin gebucht werden können. Diese Einstellung 

ist einmalig und wird in Ihrem Benutzerkonto gespeichert. 

 

 
Wählen Sie ein verfügbares Exemplar aus und klicken Sie auf „Buchung“: 

 
 

Mit diesem Klick werden Sie automatisch in den IDS-Katalog umgeleitet. Dort loggen Sie sich erneut 

ein: 

 

 

mailto:mediothek.iwm@phbern.ch
http://www.phbern.ch/
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Im nun erscheinenden Kalender den gewünschten Start- bzw. Endtermin anklicken. 

 
Bitte die medienspezifischen Ausleihfristen beachten: 

Starttermin plus 4 Wochen bei: Bücher, CDs, Anschauungsmaterialien, Medienpakete, Spiele, 

Kamishibai, CD-ROMs, Schultheatertexte, Klassenlektüren (Ansichtsexemplare) 

Starttermin plus 2 Wochen bei: DVDs 

 

Der gewünschte Zeitraum erscheint in grüner Farbe. Bereits ausgebuchte Zeitfenster werden rot an- 

gezeigt. Zu beachten ist, dass zwischen den einzelnen Buchungen und Vormerkungen 5 

Verarbeitungstage eingeplant werden. 

 

 
 

 
Bei „Ort der Abholung/Lieferung“ kann ausgewählt werden, ob ein Medium in der Mediothek IWM, oder 
ob eine Postzustellung* gewünscht wird: 

 

 

* Die Zustellung der Medien ist für Lehrpersonen des Kantons Bern, für Pfarrerinnen und Pfarrer, Kateche- 

tinnen und Katecheten und die Angehörigen der PHBern kostenfrei. Dies gilt aber nur für den Bestand des 

Instituts für Weiterbildung und Medienbildung, Standort Helvetiaplatz 2. Ignorieren Sie die standardmässige 

Einstellung „CHF 12.00“ bei der Bestellung. 

Für alle übrigen Benutzenden ist die Zustellung der Medien per Post kostenpflichtig. Die Gebühren richten 

sich nach den Vorgaben des Informationsverbundes IDS Basel Bern. 
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Wenn die Bestellung vom System akzeptiert wird, erscheint folgende Meldung: 

 
Wichtig! Die Buchung wird erst nach diesem „OK“ definitiv erfasst. 

 
Wenn die Meldung „Der Buchungszeitraum überschreitet den Ausleihzeitraum“ erscheint, müssen die 

Start- und Enddaten der Buchung angepasst 


