
Institut für Weiterbildung und Medienbildung 

Helvetiaplatz 2, CH-3005 Bern 

T +41 31 309 28 00, mediothek.iwm@phbern.ch, www.phbern.ch/mediothek 

1 

Stand 10. Dez. 2020 

 

 

 

Anleitung swisscovery Universität + PH Bern 

Suchen und Bestellen 

 
Anmelden 
Melden Sie sich an, bevor Sie mit der Recherche beginnen, So werden Ihnen alle für Sie zugänglichen 
Medien und E-Ressourcen angezeigt, und Sie sind bereit für die Eingabe einer Bestellung.. 

 

 
Mit der Anmeldung erhalten Sie Einblick in Ihr Konto, können Ihre Ausleihen und Bestellungen 

überblicken und Verlängerungen eingeben. 
 

 
 

Unter "Meine Favoriten" können Sie Suchlisten speichern und Ihre 

Suchhistorie aufrufen. 
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Recherche 

 
Geben Sie unter „Suchen“ das gewünschte Stichwort/die gewünschten Stichwörter ein, beispielsweise 

„Zwerg“ und bestätigen Sie die Eingabe mit dem Symbol    oder mit der Entertaste. 
 

Die Ergebnisse werden angezeigt. Sie können Ihre Suche nun mit Facetten auf der linken Seite verfei- 
nern. Unter Bern PH Mediothek finden Sie unsere Titel. Die Filter können für weitere Suchen verwen- 
det werden. Sie können sie auch löschen. Klicken Sie auf den gewünschten Titel. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Verfügbarkeit wird etwas weiter unten an- 
gezeigt und beim Pfeil angewählt. Wählen Sie 
Magazin, nicht Präsenzbestand. 
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Vormerkungs- Button drücken 
 

Der Vormerkungs- Button kann je nach Titel schon eine Seite früher erscheinen. 
 

Mit der Auswahl des Abholortes wird auch die Abholinstitution eingefügt. Manchmal empfiehlt es sich, 
zuerst die Abholinstitution einzufügen, damit die Abholorte eingegrenzt werden. 
Gebühren entstehen bei einer Postversand- Bestellung aus einer anderen Bibliothek. Die Gebühren 
werden dem Benutzungskonto belastet. Mit "Bestellung senden" schliessen Sie Ihre Bestellung ab.

erscheint nicht 
immer ! 
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Suchprofile nutzen 
 

 
 

 

Er

weiterte Suche 
Rechts neben dem weissen Suchfeld kann der Button "Erweiterte Suche " gedrückt werden. Diese Su- 
che ermöglicht weitere Suchfunktionen. 
Im Suchfilter kann nach mehreren Feldern gesucht werden. Die Materialart (Medienart) die Sprache 
und das Erscheinungsjahr können ebenfalls angewählt werden. 

 

+ DVDs, Medien- und Materialkisten, CD's, Spiele, Klassenlektüre,… 
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