
Institut für Weiterbildung und Dienstleistungen 
Helvetiaplatz 2, CH-3005 Bern 
T +41 31 309 28 00, mediothek.iwd@phbern.ch, www.phbern.ch/mediothek 

 

Stand: 16.06.2026   1 

 

Anleitung swisscovery Universität und PHBern 
Suchen und Bestellen 

 
Anmelden 
Melden Sie sich an, bevor Sie mit der Recherche beginnen, so werden Ihnen alle für Sie zugänglichen 
Medien und E-Ressourcen angezeigt. 

 

 
 

Mit der Anmeldung erhalten Sie Einblick in Ihr Konto, können Ihre Ausleihen und Bestellungen 
überblicken und Verlängerungen eingeben. 
 

 

 
 

Unter «Meine Favoriten» können Sie Suchlisten speichern und Ihre 
Suchhistorie aufrufen. 
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Recherche 
 

Geben Sie im Suchschlitz das gewünschte Stichwort/die gewünschten Stichwörter ein, beispielsweise 
«Biber» und bestätigen Sie die Eingabe mit dem Symbol    oder mit der Entertaste. 

 
 
 

Die Ergebnisse werden angezeigt. Sie können Ihre Suche nun mit Facetten auf der linken Seite verfei- 
nern. Unter Bern PH Mediothek Helvetiaplatz finden Sie unsere Medien.  

Klicken Sie auf den gewünschten Titel. Ein neues Fenster öffnet sich. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Wählen Sie Magazin, nicht Präsenzbestand, damit Sie Exemplare bestellen können. Die Verfügbarkeit 
wird im nächsten Schritt detaillierter beschrieben. 

In diesem Fenster können Sie die Bestellungen mit Abholung 
vor Ort, aus anderen Kurierbibliotheken und den Postversand 
aus dem Bestand der Mediothek auslösen. 
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Drücken Sie den roten Ausleihe-Button.  
Der Ausleihe-Button kann je nach Titel schon eine Seite früher erscheinen. 
 

Benutzen Sie den Filter oberhalb der 
Exemplare zum Suchen von Lehrmittel – 
Teilbänden oder lassen Sie sich weitere 
Exemplare anzeigen. Oberhalb des roten 
Ausleih-Buttons erkennen Sie, um welche 
Auflage oder welchen Lehrmittel-Teil es sich 
handelt. 

 

 

 

 

 
 
 
Wählen Sie nun den Abholort aus, indem Sie auf das Wort «Abholort» klicken. Hier können Sie auch den 
Postversand auswählen. Wenn Sie in Ihrem SWITCH edu-ID Konto eine Privat- und eine 
Geschäftsadresse angegeben haben, können Sie den Zustellungsort wählen.  
 
Die Postzustellung aus dem Bestand der PHBern Mediothek zur Kundschaft ist für die im 
Gebührenreglement aufgeführten Benutzergruppen (z.B. Lehrpersonen, Studierende, Dozierende der 
PHBern usw.) kostenlos.  

 

 

 

 
Mit «Bestellung senden» schliessen Sie Ihre Bestellung ab. Ein grüner Balken bestätigt Ihre Buchung. 
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Bestellungen mit SLSP Kurier (Achtung kostenpflichtig) aus der ganzen Schweiz wählen Sie unter 
«Weitere Bestelloptionen»: 
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